安庆师范大学合同审签流程图


[image: image1]
[image: image2]
合同归口部门确定合同项目





归口部门起草合同文本或对方当事人提供合同文本





出台合同草案





在校办网页上下载并填写安庆师范大学合同审签单。由合同归口部门、财务等相关单位及校领导会签审批。





一般合同由归口管理部门、财务和审计部门（涉经济利益类）审查，报分管校领导审批。





重大合同除按一般合同审查外，须经学校法律顾问审查，报分管校领导及校长审批。





审批通过，加盖学校合同专用章。生成合同文本。归口管理部门进行合同存档。





归口部门进行合同执行及合同评价





合同进度





合同结算





合同条款履行








